CURRICULUM VITAE

DANE OSOBOWE:

imi¢ 1 nazwisko:
adres:

telefon domowy:

tel. kom. grzeczno$ciowy:

e-mail:
data i miejsce urodzenia:
stan cywilny:

WYKSZTAY.CENIE:

1998-obecnie

1993-1997

Anna Kowalska

ul. Kosciuszki 67 m 23
00 -237 Olsztyn,
627-08-44

0-600 600 600
d_mich@onet.pl

Moje zdjecie

18.09.1977, Olsztyn
panna

Wyzsza Szkota Administracji i Zarzadzania w Olsztynie
Wydzial Marketingu

LO w Olsztynie

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:

01.09.1999 -01.01.2002

MicroComp Sp. z 0.0., Olsztyn

(sprzedaz sprzgtu komputerowego i oprogramowania
wspierajacego zarzadzanie firma)

Asystentka Biura

» prace sekretarsko - administracyjne

* prace asystenckie

* calkowity nadzor nad poprawnym funkcjonowaniem biura

» wystawianie faktur dla klientow i ewidencjonowanie faktur od
dostawcow, nadzorowanie terminow platnosci

ZNAJOMOSC JEZYKOW OBCYCH:

jezyk angielski — bardzo dobra znajomos$¢

OBSEUGA KOMPUTERA

ZAINTERESOWANIA

Bardzo dobra znajomos$¢ programéw: Word, Excel, Lotus otes;
Power Point - podstawy

wystrdj wnetrz, sport



