Życiorys chronologiczny- wzór 
                                                         Anna Kowalska
                                                          ul. Wiśniowa 2, 10-200  Olsztyn
                                                               ur.17.07.1978

           tel. 0606000777

                   e-mail: ewelinakowalska@wp.pl
Wykształcenie:

2005-2006 Szkoła Przedsiębiorczości i Zarządzania Akademii  Ekonomicznej w  Krakowie, kierunek: handel zagraniczny (studia podyplomowe) 

2005-2007 Podyplomowe Studia dla Tłumaczy Tekstów Specjalistycznych, Uniwersytet Jagielloński w Krakowie             

2000-2005                     Uniwersytet Gdański, studia 5-letnie magisterskie, specjalność: filologia
                                       germańska

1996-2000                     Liceum Ogólnokształcące w Olsztynie, profil: ekonomiczno-prawny 

Kursy i szkolenia:

2005 

             Negocjacje w biznesie, Psychologia obsługi klienta (kilkudniowe )
2004
                          Podstawy księgowości z obsługą urządzeń biurowych (3-miesięczny )
Doświadczenie zawodowe:

11.2004- 02.2006          Przedsiębiorstwo Produkcyjno - Handlowo- Usługowe „Ambra” w Jaśle

                                      (branża stolarki okiennej), stanowisko: asystentka dyrektora

· prowadzenie sekretariatu

· organizacja konferencji i spotkań handlowych

· tłumaczenia symultaniczne i pisemne

05.2003-  08.2004         Firma Wielobranżowa „Nordex” w Gdyni,  dział handlowy, stanowisko:




Specjalista obsługi klienta


2001- 2004                   Tłumaczenia dla firm handlowych (umowa o dzieło)

                                      Dystrybucja kosmetyków (sprzedaż akwizycyjna)

                                      Hostessa na targach handlowych (praca na umowę- zlecenie)

                                      Praca sezonowa przy zbiorze owoców w Holandii

Języki obce:

j.niemiecki                  - biegle w mowie i piśmie

j.angielski                    - poziom średniozaawansowany, swobodne komunikowanie się 
Umiejętności:

· Obsługa komputera (pakiet MS Office) i urządzeń biurowych

·  Prawo jazdy kat.B

·  Umiejętności interpersonalne 

· Dobra organizacja pracy i  umiejętność zarządzania czasem 


Zainteresowania:

Grafika komputerowa, wędrówki piesze, psychologia komunikowania się
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie dla potrzeb niezbędnych dla realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych, Dz.U  Nr.133, poz. 883 )                
